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Si SICl Rechercher une personne

Rechercher une personne
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Si SSCIM  Rechercher une personne

Recherche personne

Rechercher une personne depuis la page d’Accueil :

= En passant par le menu,

= en cliquant sur le bouton «

Accoel Siao 15
Consultation

Gérer kca atructarca
Recherche demandes

Indicatens

Akde en ligrm

= ou en cliguant sur le bouton

MESSAGES AL'INTENTION DES UTILISATEURS

UTILISATEURS
Message pour fous kes utlisateurs de Tapplication
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Si BNl Rechercher une personne

Recherche personne

Il existe deux niveaux de recherche :

. De base : par nom, par prénom, par sexe, par date de naissance, par année de naissance, par numéro de téléphone.

. Recherche avancée : élargir ses criteres par la recherche phonétique, au filtre des personnes a mobilité réduite et a celui des

femmes enceintes, ainsi que par alerte active pour la personne. Il y a également des filtres sur I’age, la situation de la

personne, la composition de la famille, par identifiant de la fiche personne et de la fiche groupe

RECHERCHER UNE PERSONNE

idantfiant Hom@ Pranom €

* Aecherche avancée

Rechetzhe pherdious Ajeria athve pour i persanne

Fitresurige Sauaton oe la personng Composoon o¢ il

Fdectionner in dpa ] Eduations - Composians
E

Par D iche grocpe

int i ) Enres tm 1D

[ [ oo 2o [

Demande 115

Pour rechercher par année
de naissance uniquement, il
faut cliquer sur la double
fleche =
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SESIC Créer une personne et un groupe

Créer une personne
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G gNFel Créer une personne

Rechercher / Créer une personne

Pour créer une personne, il faut d’abord accéder a la page rechercher une personne (en passant par le menu

consultation ou par le bouton créer demande dans la page d’accueil).

Ensuite, il faut compléter les champs obligatoires (nom, prénom, genre, date de naissance ou année de naissance,
téléphone) puis cliquer sur le bouton « créer une nouvelle personne ».

RECHERCHER UNE PEREONNE

@ La fiche de la personne s’ouvre

Idanifant Hem @ Fréem @ Date de nakssance: Teminiz Taghon

Game
seq Tost n¢ = I Tarlois -+ | QAD0OON0OD

¥ Reghemhe smnces

I ],

Pas de rasuliat
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@ La fiche de la personne s’ouvre. -
Vous devez compléter les e
informations  obligatoires  pour i s -

continuer I'enregistrement de Ia
fiche personne

Les champs indigués par une ' son: obigateires.

Compostion du ménage

La saisie de la situation de la

personnes permet d’alimenter [
automatiquement la composition
du ménage 1000 carctims restants

Courial du denandeur

Présance dun animal Les champs indiqueés par une * sont obligetnines.

o - | et et et

Dui | Hon QUGS




SESIC Créer une personne et un groupe

Créer un groupe
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SESCM Créer un groupe

Ajout d’une nouvelle personne

* Entrer dans la fiche souhaitée
* Dans 'onglet « Identité », cliquer sur « Ajouter une nouvelle personne »

» Compléter les champs obligatoires et enregistrer

Entretien Notes / Rapport social Histonique Alerie

* La personne est alors créée. idenie

Créée le - 09/01/2020 12:51, Modifide le : 09/01/2020 13:50, Ecoutant ; Clemence YASSELLE

4 Ajouter une nouvelle personne Q) Ajoutar une personne existarts

FICHES INDIVIDUELLES

personne nouvellement créée

Les champs indiqués par ure * sont cbligatoires Lies champs indigués par une * sont cbligatoires,
FICHES INDIVIDUELLES I i | N m
e Bidule Test Bidulebaby Test z .
* : L = 3 ipal * Nom * Nom d'usage
a Fiche 54731837 a Fiche 54731848
] 1, Célibataire 1esf
00 0O 00 0O 0O
Nom d'usage
FICHES DE GROUPE teom de jeune fille Prénom*
Femme seule avec enfant(s) 48 Groupe 54731851
% i 1 bidulebaby
1 adutte(s) - 1 mineur(s) i
Prénom *
Demande 115 en cours:
Pourvue Bkl [ate de najssance * Age.
Groupe présent en strooturs e
010172019
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SESCM Créer un groupe

Ajout d’une personne existante

* Entrer dans la fiche souhaitée

Entretien

= Dans |'0ng|et « Identlté », Cliquer sur « AjOUter une personne existante » Créée lo - 09/01/2020 12:51, Modifide e - 09/01/2020 13:30, Ecoutant ; Clemence VASSELLE

= Rechercher et choisir la personne

» Elle apparait alors dans I'onglet « Identité »

Recherche Personne

TEST

L’encart se met a jour avec les informations de la
personne nouvellement créée

FICHES INDIVIDUELLES
— Bidulebaby Test

Téléphone
2manda 2000-01-01 COO0000000
s e AR
w ndresss FOO0-01-01 DEO000DDDE
Groupe 54731851
T TEST Amel 20000101
Paunus test anns F000-31-01 DO0000000
GrOUDE ATEENT 6 SUUCHUrE 2
st anmuder 2000-11-01 C00000000¢
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SESICM Créer une demande 115

Créer une demande 115
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S“’ —S aO Créer une demande d’hebergement‘

Créer une demande d’hébergement

Le formulaire de la création de la demande d’hébergement apparait.

Il est composé de 3 blocs :
= Demande en création
= Formulaire de demande

= Réponse

& Retour recherche dossier

FICHES INDIVIDUELLES

Dupliquer

Demande070120 Test
Fiche 54731125

Diagnosbe social

Entretien

Motes / Rapport social

Demande

Fizwrkon dhébergament

» Oemande en création - 07/01/2020 14:36

v Formulaire de demande

v Réponse

Enragistrer la deman

fo

Demande 115
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S" —S aO Créer une demande d’hébergement

Bloc « Demande en création » :

» Ce bloc récapitule de maniere synthétique les informations concernant la demande

* Pour une de demande groupe, il reprend les informations concernant la demande du groupe et la demande de chaque personne
composant le ménage

~ Demande en création - 07/01/2020 14:43

Demande(70120 Test

Date de la premiére demande Papier didentite Total des nuits

Date de la derniére demande Couverture Sociale Date demnigre nuit passée
Motif de la demande Suivi social

Temps derance Ressources 0

~ Demande en création - 07/01/2020 14:49

D Principal 070120 test

Groupe 54731134 Demande 0701 Test Demanded70120 Test I
Date de la premiére demande Total des nuits
Date de la deriére demande Dafe de la demiére demande Date dermniére nuit passée

Demande 115 Supports formation SiSIAO -P 14 G #ik



Bloc « Formulaire de demande » :

Il faut remplir les champs obligatoires marqués avec (¥)

Hoeocatage aulomalioue
07/0/2020 1430

Tenitore*

Source / Appetant *
Tire. | e

Prioeité

Friorte

[iate e tappel

Typologie du ménage *

Groupe d'adultes sans enfant

Situation au moment de fa demande *

Situation demande ¥

Lieu o le ménage a dormi fa veille *

Lieu menage o
Motif de la demande *
Motif demande b

Demande 115

Cooe postal *

Coda posTal

7
£, Rambuteay
) s

& ] B
3 [Beaiibours /. l"m

Supports formation Si SIAO - P 15 [DGCSEN Y



5150

Bloc « Réponse » :

Créer une demande d’hébergement

Dans ce blog, il est possible de réaliser plusieurs actions sur la demande :

Mettre en attente
Faire une réponse négative
Réaliser une orientation

Orienter vers

Date réponsa

07/07/2020 n

Réponss identique pour 1oUs les membres

n i

Mom Prénom Demande Pourvue Statut demands Motif fin peca Statut SMS
test demandeDT0120 En gttente de trafement = . =
test demande 0701 En attente de traitemant = & =
3 e s = : z Renouvellement Participation
MNom Frénom Structure Groupe deplaces  Date dentrée Date de finde séjour  Muits Prixtotal (£) auto. /7 perm usager (£)
test cemanded7 Iz Diate Date L c &

c

Iel
(5

test cemande 0701 Dste n Date L
e e FreE e semenee mmetien Suc:; o
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Sﬂ f—»-SﬁaO Créer une demande d’hébergement - en attente

Demande en attente

* Cliquer sur le bouton

* La demande passe alors au statut « en attente de traitement »

* Ala fin du cycle, elle passe au statut « cloturée », sans traitement.

Date répence

07/01,/2020 n

REpONSE entique pour 100US [es membres

ﬂ bz

Mom Prénom Demande Pourvue Statut demands Motif fin peca Statul 3M3
test demande070120 =" =
test demande 0701 =" =
3 L - e dia i p . Renouvellement Participation
Hom Frenom Structure Groupe deplaces  Date dentiee Date de finde sfjour  Muits Prixtctal (£) autns / perm usager (£
test cemanden7niz Date n Dat B c ||
test cemands 0701 Dat= n Date L c e

I En sttente Reponse negative Fin PECA Transfart Créer une demande insertion Supprmer

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 17 [DGCSEN Y



Sj BCiel Créer une demande d’hébergement — réponse négative

Réponse négative

* Cliquer sur le bouton BEEZEELECHE
= Un bloc apparait dans lequel il faut renseigner la source du refus (115/Usager) et le motif de refus
* La demande passe alors au statut « non pourvue »

* Alafin du cycle, elle passe au statut « cloturée », non pourvue.

[P—— FinpECA || Transtet || créerune demande inseston upprimer

Nom Prénom Refus * Maotif * Commentaire

Commentaire

test demanded70120 Usager Motif de refus -

250 caractéres restants

Commentaire

MNom Prénom Demande Pourvue Statut demande Motif fin peca Siatut SMS

test demande070120 * =

test demande 0701 MNon pouryue = = =

test demande 0701 RIEM  Usager

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 18 [DGCSEN Y



Gi BB Créer une demande d’hébergement — orientation

l/

Orientation vers une structure 115

* Cliquer sur le bouton

* Une fenétre s'ouvre et la liste des groupes de places

Liste des groupes de places disponibles

_ o

Fdemenent Logement

disponibles s’affiche

Tarrhglre % Ville o Divle paretil

* Choisir 115 pour 'orientation

Structurss hd Nem gd Jreupe oe piazes

Type il étahissament | =

» Les filtres permettent d’affiner la recherche

Tipe de place Cornotératione e la place

= Sélectionner le groupe de place souhaité

 Cliquer sur [NESENN

* La demande passe alors au statut « pourvue »

Cardgarie oe place

Groupas de place séléctionnés

» ADARS Etaps - Etape urgence homms 501é (Baauvais, 102 Rus de Clarmont) %

Demande Pourvie Statut demands Motitfin peca Statit SM3

*® Etapeurgence  Bosuwals, 102 Rue  Chamare
test orfentationds01 Pousvue = = hommeBoé  ceCemet | cokive 3 Tt
Flape urgene. Ches
*°  Beswals I02Rue  Chambre
s x ADARS ETape namme B0l g < z 7 U
est orientztiondE012 Powvue = = g s e Clarmen calective
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Gi BB Créer une demande d’hébergement — orientation

Orientation vers une structure insertion

= Cliguer sur le bouton

* Une fenétre s’ouvre et la liste des groupes de places

Liste des groupes de places disponibles

_ il I

Fdemenent Logement

disponibles s’affiche

Tarrhglre - Vil o Civle pirtal

* Chaoisir Insertion pour I'orientation

Structurss hd Nem gd Jreupe oe piazes

Type il étahissament | =

» Les filtres permettent d’affiner la recherche

Tipe de place Cornotératione e la place

= Sélectionner le groupe de place souhaité

 Cliquer sur [NESENN

Cardgarie oe place

Groupas de place séléctionnés

» ADARS Etaps - Etape urgence homms 501é (Baauvais, 102 Rus de Clarmont) %

Etape urgence

Bosuvals, 102 Rve  Thamore 5 7 0
fomme E0E

o Ciermant cotestie

Etape urgenie i
p Beauvals, 102 Rue  Chambre
smarseape  mmmemde SRS SOl
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Gj B0l Créer une demande d’hébergement — orientation

Orientation vers une structure insertion

= Une fenétre de confirmation s’affiche et précise que I'orientation vers une structure insertion équivaut a une Admission Directe

Orientation vers groupe de places Insertion

0 Vous allez orienter cette demande sur une place
insertion. Le transfert de la demande vers le SIAO
Insertion va créer une admission directe. Si vous
confirmez ie transfert de cette demande, elie sera

supprimée du 115. Confirmez-vous ?

= Cliquersur pour confirmer

* Lademande est alors supprimée du 115

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 21 [DGCSETTS



Sii - -Si 60 Créer une demande d’hebergement — orienter vers

Orienter vers

Cliquer sur le bouton

Un bloc apparait avec les champs suivants :

o « Orientée vers » : Renseigner I’entité externe vers laquelle la personne est orientée
o « Commentaire »

La demande passe alors au statut « orientée vers »

Crientés vars © Commentaire

Entite extene Commeaniairz

250 caraciéres restanis 250 caractéres restants

Nom Prénom Demande Fourvue Statut cemande Motif fin peca Statut SMS
test orientation0g01 =" =
test orientation08012 Crizntés vers = i =

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 22

IDGCSE



Gi ENFel Créer une demande mixte

Orientations différentes pour un ménage (1/3)

* Dans le bloc « Réponse » , mettre le champ « Réponse identique pour tous les membres » 3 NON

* Cocher la personne souhaitée et choisir une action : JAl Réponsenégative WA Orientation )

> Dans notre exemple, nous avons choisi de réaliser une pour la premiéere personne sur un hébergement.

Structures - Nom tu groupe de pleces

Date réponse
09/01/2020 .

Réponise idantique pour tous les membres

Type détablissement 1

Type de place Caractéristique de Is place

Catégorie de place

Prénom Demande Pourvue Statut demande

test mauette En attente de traitement
Groupes de place séléctionnés
TEST MOUETTEZ En anente de fraitement
« ADARS Elape - Etape urgence homme isolé (Beawvais, 102 Rue de Clermont) x
2 di " .
Mom Prénom Structure Gll:f:: < Date dentrée

moueits

ugroupe  Catégone Places  Prix

Nom dela structure " 2 "
de doplaca  lbxes  participatior

Etapeurgence  Beauwvais, 102Rue  Chambre 5
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Gjj - -Si 80 Créer une demande mixte

Orientations différentes pour un ménage (2/3)
= Cocher la seconde personne et choisir une action: F=F =T / BEEUEREETES / BODEE

> Dans notre exemple, nous avons choisi de faire une pour la seconde personne.

> Renseigner la source du refus (115/Usager) et le motif de refus

Date réponse

A f2mea '

Reéponse ientique pour 16us les membres

Groupe de Ren

o ﬂ Nom Prénom Structure places Date d'entrée Date de fin de séjour  Nuits Prix total (€) auto. / perm usager (€)
lest mouetts ADARS Elapy Etape urgenc 09/01/2020 n 16/01/2020 & 7 c |2
Mo Préncm Demande Paurvue Statut demande
Immickiliser le groupe de place | Etape urgence homme iscl#
test mouette Pourwe
Fin PECA Transfert Créer iine demande msertion @ Supprimer
TEST MOUETTEZ En ameniz de traltement
Brénom Refus * Motif Comimentaire
Groupe de : Commeniaire
Nom Préncm Structure places Date dentrée

ADARS Etaps Etape urgenc 090 /2020

I e

250 caractéres restants

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 24 [DGCSETTY



Sii - -Si 60 Créer une demande mixte

Orientations différentes pour un ménage (3/3)

La demande passe alors :
= Au statut « pourvue » pour la personne ayant une
= Au statut « non pourvue » pour la personne ayant une

Nom Prénom Demande Pourvue Statut demande Matif fin peca Statut SMS
test maouette Pourvue = ® =
TEST MOUETTE2 Non pourvue * =

* Dans I'historique des demandes du ménage, la demande est au statut « Réponses différentes » , « statuts différents »

Historique des demandes 115 (1 au total)

Datede la Type de Département Nom de la Date de Date de

Nuits
demande demande dorigine structure début fin

Demande pourvue  Statut Pl i Renouv.
restantes

Réponses E Heébergée dans
06/01/2020 différentes Finsertion

Demande 115 Supports formation SiSIAO -P 25 G #ig




Si B\l Ajouter une personne a une demande pourvue

Ajouter une personne a une demande pourvue

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 26 [DGCSET'Y



Gj - -Si aO Ajouter une personne a une > demande pourvue

Ajout d’une nouvelle personne (1/2)

* Entrer dans la fiche souhaitée
* Dans 'onglet « Identité », cliquer sur « Ajouter une nouvelle personne »
» Compléter les champs obligatoires et enregistrer

* La personne est alors créée. idenie

Créée le - 09/01/2020 12:51, Modifide le : 09/01/2020 13:50, Ecoutant ; Clemence YASSELLE

4 Ajouter une nouvelle personne Q) Ajoutar une personne existarts

FICHES INDIVIDUELLES

personne nouvellement créée

Les champs indiqués par ure * sont cbligatoires

FICHES INDIVIDUELLES

Bidule Test Bidulebaby Test
& Fiche 54731837 & Fiche 54731848

1, Célibataire
00 0000 00 00
Nom d'usage
FICHES DE GROUPE
Femme seule avec enfant(s) 8% Groupe 54731851
1 adulte(s) - 1 mineur(s)
Prénom *

Demande 115 en cours:
Pourvue
Groupe présent en strooturs

bidule

Demande 115

Entretien Notes f Rapport social Historique

Lies champs indigués par une * sont cbligatoires,

Mam * Nom d'usage
leaf
reom de jeune fille Prénom *
bidulebaby

[ate de naissance * Age

0V0N/2019

Supports formation Si SIAO - P 27
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Sii - -Si aO Ajouter une personne a une demande pourvue

Ajout d’une nouvelle personne (2/2)

* Dans I'historique des demandes, la demande est au statut « pourvue »

Histarique des demandes 115 (1 au total)

Datedela Type de Département

demande demande d'origine

09/01/2020 DH 060

Nom de la
structure

ADARS Etape

Date de
début

09/01/2020

Date de fin Demande Statut Type de Motif Renouv. fs
pourvue refus restantes

16/01/2020 QU

* Lorsqu’on entre dans la demande, la demande est au statut « pourvue » pour tous les membres du groupe

> La personne nouvellement ajoutée hérite du statut « pourvue » de la demande

Statut demande Motif fin peca Statut SMS

4

Nom Prénom Demande Pourvue
test bidule Pourvue
test bidulebaby Pourvue

x
-

a

Demande 115

Supports formation Si SIAO - P 28
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Gj - -Si 80 Ajouter une personne a une demande pourvue

Ajout d’une personne existante (1/2)

* Entrer dans la fiche souhaitée

Entretien

= Dans |'0ng|et « Identlté », Cliquer sur « AjOUter une personne existante » Créée lo - 09/01/2020 12:51, Modifide e - 09/01/2020 13:30, Ecoutant ; Clemence VASSELLE

= Rechercher et choisir la personne

» Elle apparait alors dans I'onglet « Identité »

L’encart se met a jour avec les informations de la
personne nouvellement créée

FICHES INDIVIDUELLES

Recherche Personne

TEST

FICHES DE GROUPE

& Groupe 54731851

Demande 115 en cours
Paurue

GO gregsnt an SEuCture

Tétéphone
2mande 2000-01-01 000B000000
s — e ———
ndresse 20000101 0000000000
TEST Amel 2000-01-01
Test anna 2000-01-01 (000000000 9
test anniert 20000101 00000000

Demande 115
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Gj - -Si 80 Ajouter une personne a une demande pourvue

Ajout d’une personne existante (2/2)

* Dans I'historique des demandes, la demande est au statut « pourvue »

Histarique des demandes 115 (1 au total)

Datedela Type de Département Nom de la Date de Date de fin Demande Statut Type de NGt REnom Nuits

demande demande d'origine structure début T pourvue refus " restantes

09/01/2020 DH 060 ADARS Etape 09/01/2020  16/01/2020 QUI

* Lorsqu’on entre dans la demande, la demande est au statut « pourvue » pour tous les membres du groupe

> La personne nouvellement ajoutée hérite du statut « pourvue » de la demande

Nom Prénom Demande Pourvue Statut demande Matif fin peca Statut SMS

i x

test bidule Pourvue n
. x

test bidulebaby Pourvue n
x

test adresse Pourvue = n

Demande 115 Supports formation Si SIAO -P 30 G #ik




Gi BN BFaire une fin de Prise En Charge Anticipée (PECA)

Réaliser une fin de PECA

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 31 [DGCSET'Y



Gi BNEIOl  Réaliser une fin de PECA

Fin de PECA

* Dans la demande, cliquer sur le bouton

* Un bloc apparait avec la date de fin de PECA a renseigner et le motif

En attente Réponse négative Orientation Fin PECA Transfert Créer une demande insertion Supprimer

Nom Prénom Date de fin de prise en charge * Nouvelle Prise en charge *

APEC0801 09/01/2020

» Le statut de la demande passe a « pourvue » , « fin de prise en charge »

Nom Prénom Demande Pourvue Statut demande Motif fin peca Statut SMS

test APEC0801 Fin de prise en charge N1 x u

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 32 [DGCSETTS



Transférer une demande 115 vers une autre structure 115
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Gj ENCIOl  Transférer une demande 115 vers une autre structure 115

Transfert vers une autre structure (1/4)
* Dans la demande, cliquer sur le bouton

Envoyer un SMS

Nom Prénom Demande Pourvue Statut demande Motif fin peca Statut SMS
test testransfert Pourvue *
Nom Prénom Structure Groupe de places  Date dentrée Date defin de séjour  Nuits Prix total (€) Renoivetiomeit Fatitipaion
auto. / perm. usager (£)
v test testransfert CCASBYS gy GYMNASE M 05/03/2020 n 17/03/2020 = 12 [ & = 0

Immobiliser le groupe de place : GYMNASE MORVAN NIEVEAL 3

Réponse négative Fin PECA Transfert | Créer une demande insertion

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 34 [DGCSEN Y



fﬂ 5&60 Transférer une demande 115 vers une autre structure 115

l/

W

Transfert vers une autre structure (2/4)

Hépergement | Logement
* Choisir 115 pour 'orientation et i Godeposta

sélectionner une structure puis

cliquer sur SN

Type détablissement 1

Type détablissement 1

Type d2 place

Type de place

Caractéristique de ia place

stique de 1a place

Groupes de place séléctionnés

« CCAS BVS gymnase MORVAN - GYMNASE MORVAN NIEVEAU 3 (Beauvais) X

Adresse du
groupe de
place

Nom du groupe
de place

’ Catégorie  Places  Prix et
Nom de la structure depice. Ibres participation Nultdes




5150

Transfert vers une autre structure (3/4)

Renseigner le type de transfert et enregistrer la demande

Nom Prénom
test testransfert
Nom Prénom
v test testransfert

w Historique des transferts

test

Demande Pourvue

Structure

CCASBYS b

Préncm

testransfert

Statut gemande Moatif fin peca

Pourvue

Groupe ¢e places  Date dentrés

)’:‘\)ilblcn 07/03/2020 =

Datede fndaséour  Nuils

GYMNASE ¥

Ancienne structure Ancien groupe Date premigre entrée

CCASBVS gy GYMNASE M 06/03/2021

Demande 115

Prix total (€)

Date transfert

06/03/202

Renouveliement
auto. / perm

c ° 0

& Envoyer un SMS

Statut SMS

x
&

Participation
usager (€)

Type de transfert

Type de transfert. ~
Changement de
chambre

Lusager doit
rappeler
Ortentation haite
st UL pat

Supports formation Si SIAO

-P 36

Transférer une demande 115 vers une autre structure 115

DGCSER Y



Gj ENCIOl  Transférer une demande 115 vers une autre structure 115

Transfert vers une autre structure (4/4)

* La nouvelle demande passe au statut « pourvue » et I'ancienne demande au statut « transférée »

Historigue des demandes 115 (1 au total)

Date de la demande Typede demande Département dorigine Nom de la structure Date dedébut  Date defin Demande pourvue | Statut Typederefus Motif Renouv. Nuits restantes

05/03/2020 DH 060 CCAS BVS gymnase MORVAN  06/03/2020  06/03/2020 OUI Transférée 1
05/03/2020 DH 060 CCAS BVS gymnase MORVAN  06/03/2020  07/03/2020 QUI Pourvue 1

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 37
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Si 7B Transfert d’'une demande 115 vers l'insertion

Transférer une demande 115 vers l’insertion
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Si BNl Transférer une demande 115 vers 'insertion

Transfert vers l'insertion (1/3)
* Dans la demande, cliquer sur le bouton

Envoyer un SMS

Nom Prénom Demande Pourvue Statut demande Motif fin peca Statut SMS
test testransfert Pourvue *
Nom Prénom Structure Groupe de places  Date dentrée Date defin de séjour  Nuits Prix total (€) Renoivetiomeit Fatitipaion
auto. / perm. usager (£)
v test testransfert CCASBYS gy GYMNASE M 05/03/2020 n 17/03/2020 = 12 [ & = 0

Immobiliser le groupe de place : GYMNASE MORVAN NIEVEAL 3

Réponse négative Fin PECA Transfert | Créer une demande insertion
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Sﬂ aSiiaO Transférer une demande 115 vers l'insertion

Transfert vers l'insertion (2/3)
* Choisir Insertion pour K - | e

Terrtoires Code postal
I'orientation et sélectionner une

Territaire - Vilie 8 Code posts
structure puis cliquer sur m — R
Structures -

Nem du groupe de places

Type détablissement 1

Type détablissemeant |

Type de place Catégorie de place

Type de place Catégorle de place

Caractéristigue ge Ia place

Caractéristique de la place

Groupes de place séléctionnés

= Donjoul - hey (Beauvais) x

Nom dela Nom du groupe Adiesse du groupe
structure de place de place




Transférer une demande 115 vers une autre structure 115

Transfert vers une autre structure (3/3)

Une fenétre de confirmation apparait et vous indique que la demande sera transférée vers le SIAO Insertion, sous forme d’'une

admission directe, et cela engendrera la suppression de la demande c6té 115
» Cliquez sur pour confirmer

Orientation vers groupe de places Insertion

@ Vvous allez orienter cetfe cemande sur une place

Insertion. Le ransfert de @ demands vers le SiA0
Insertion va créer une admission directs. Si veus
confirmez le tranzfert de cette demands, glle sarz
supprimée du 113, Conmrmez-vous 7

m

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 41
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Si B\l Créer une demande Insertion depuis le 115

Créer une demande Insertion depuis le 115
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Sﬂ ﬁSiiaO Créer une demande d’insertion depuis le 115

Créer une demande d’insertion depuis le 115 (1/2)
= Dans la demande, réaliser une demande 115 et le bouton deviendra actif

Création demande d'insertion

© «Vous allez créer une demande insertion qui sera
gérée par le SIAO.Confirmez-vous ?

+ Oui % Non

* Une fenétre de confirmation apparait

= Confirmer la création de la demande en insertion
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S(' —S aO Créer une demande d’insertion depws le 115

Créer une demande d’insertion depuis le 115 (2/2)

La demande passe alors au statut « transmise »

FICHES INDIVIDUELLES

Mouette3 Test

& Fiche 54732483
20, Célibataire
00 00 00 00 00

Demande Insertion en cours
Demande transmise au SIAD
compétent

Historique des demandes Insertion(2 au total)

Date de la demande Type de la demande Statut Département d'origine Structure Premier Accueil Structure

10/01/2020 Urgence 060

Date de début Date de fin Demande cloturée

Non

Demande 115

Supports formation Si SIAO - P 44
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Sﬂ BNl Créer une demande insertion depuis le 115

l/

Regles de gestion

1. Seuls les profils Ecoutant, AF, ou coordinateur pourront transférer une demande 115 au SIAO

Insertion sans passer par une admission directe sur une place

1. La nouvelle demande arrive au statut « transmise » dans l'insertion, chez le SIAO

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 45 [DGCSET'Y



Gi B\l Créer une demande dans le futur

Créer une demande dans le futur
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Sj BNEO M Créer une demande dans le futur

| %
* Prendre un appel

Créer une demande 115 dans le futur (1/4)

» Choisir une date dans le futur et cliquer sur valider

SI SIAO - RECETTE

Appet Saisie Indirecte € 12/03/2020 17:46

8 9 10 N 1214
Les champs indiqués par une * sont ¢
Igentifiant Nor

* Recherche avancée

Su Mo Tu We Th Fr Sa
3 4 '§ 6 7

15 18 17 18 19 2

Appeiant ancnyme >

2
22 23 24 25 2% 27 =
29 30 31 1 2 3 4
n

5 6 7 8 19 10 1

17 : 46

v v

Demande 115

Supports formation Si SIAO - P 47
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Sﬂ BB Créer une demande dans le futur

Créer une demande 115 dans le futur (2/4)

= Rechercher ou créer une personne

Rechercher une personne
Lag champs indiqués par une * sont 0bBgatoies

APDEEMT ANOnyme

Identrfiant hom @ Frencrm @ Gerra * Dtz de naissance * Teritaire Téléphaine *

| T @ = [ate o= naissance Tarritaires. o

* Recherche avances

| 131 Export excel & Uréer ume noavalle personne |
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Sﬂ BB Créer une demande dans le futur

Créer une demande 115 dans le futur (3/4)

BN O(-TTRVIN & Demande dhébergement et 5 sisosates
Type e plase Cabégoeis oo pisce

* Une fenétre s’ouvre et la liste des groupes de places Grscsiqisiet pbes

Caractéristioua de |a piace

disponibles s’affiche
= Les filtres permettent d’affiner la recherche

= Sélectionner le groupe de place souhaité

Groupes de place séléctionnés
= Cliquer sur

= ADARS Etape - ETape urgence NOMme (sclé (Besuvais| x

Cnamiore

ADBRS Etape iz cuflectiye

[Fa e Boals
Etape wiganze
ADARS E1apa homme 50 Beawvais

Chamiie
FDC e

jectiye

, P g Logement o
ADARS HOTEL 17T Ealiatin 177 BoaZE  roduably

AUARS KOTEL 177 CHMTNLE . bwan et

BEALNAIS 177 miodulabie

T CAMPING DE LA Logament
ADARS HOTEL 177 TRVE 177 Beawais SOV g

ALARS HOTEL 177 FASTHOTELTT? Beawais  -ooement

ADARS HOTEL 177 FORMULE | 177 Beaivain 0% -__"'
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Sj BNEO M Créer une demande dans le futur

Créer une demande 115 dans le futur (4/4)

* La demande passe alors au statut « pourvue »

+ Répanse

Date ponse

19/03,/2020 n

REpanss identious pour 1ous les meimives

non |

B Emvoyerun BME

Hom Frenom Demands Pourvee Statut demande Matif fin peca Statut SMS
=
test renaut Fourvue =

FRanouvellzment Farticipation
autn { pen usager {£)

v test renault CCASBVS g GYRMNASE U I 1‘-]-’U3,=2CEGII Q_ﬁiﬂm o Ib c =

InrobBiEer o (roupe da place | GYMMNASE MORVAN NIEVEAL 3

réponne négatve | [BUCUNTEUNN | FinPECA | | fransten |

Mom Frenom Siructure Grovpe deplaces  Date dentres Dste de fin de =2jour Nuils Prix total [£)

Créer une demands insertion

: Encattents |

Irieer vars || =F e gl

* Enregistrer la demande et qualifier I'appel
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Si BNEOl  Créer une demande 115 dans le futur

Regles de gestion

1. La création d’'une demande dans le futur est possible uniguement s’il n’y a pas de chevauchements

de demandes sur la période souhaitée
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SE=IC Dupliquer une demande 115

Dupliquer une demande 115
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Si BSv-¢B Dupliquer une demande 115

Dupliquer une demande 115

La demande passe alors au statut « transmise »

FICHES INDIVIDUELLES
—— Mouette3 Test

& Fiche 54732483
20, Célibataire
00 00 00 00 00

Demande Insertion en cours
Demande transmise au SIAD
compétent

Historique des demandes Insertion(2 au total)

Date de la demande Type de la demande Statut Département d'origine Structure Premier Accueil Structure

10/01/2020 Urgence 060

Date de début Date de fin Demande cloturée

Non

Demande 115

Supports formation Si SIAO - P 53
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Si BNl Dupliquer une demande 115

Réegles de gestion

1. La fonction « dupliquer » est disponible pour les profils AF, Ecoutant et Coordinateur

1. La demande doit étre cloturée
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SE-1Cel Supprimer une demande 115

Supprimer une demande 115
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Si BB Supprimer une demande 115

Supprimer une demande 115 (1/2)

* Entrer dans la demande

» Cliquer sur
Réponse identique pour tous les membres

n“m

Mom Prénom Demande Pourvue Statut demande Maotif fin peca Statut SMS
lest duplication Cléturée = »
Enattente Reponse negative Orieptation Fin PECA Transfert Supprimer | #
Nom Prénom Refus * Maotif * Commentaire
Commeniaire
test duplication Usager Fin de prise en charge 115 -

250 caractéres restants
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Gj 5&60 Supprimer une demande 115

l/

W

Supprimer une demande 115 (2/2)
= Une pop-up de confirmation de suppression s’ouvre
= Confirmer la suppression

* Lademande est alors supprimée

Confirmation de la suppression

© \Vous allez supprimer toutes les demandes de la fiche
dont la date de création est au 05/01/2020, voulez-vous

m

vraiment continuer ?

Demande 115 Supports formation Si SIAO - P 57 [DGCSETTS



Si BNIo B Supprimer une demande 115

Regles de gestion

1. Le bouton « Supprimer » est actif uniquement lorsque la demande est au statut « cl6turée »

1. Le bouton est disponible uniquement pour les profils AF et coordinateur

1. La suppression d’'une demande de renouvellement entraine la suppression de toutes les lignes

concernées par le renouvellement (demandes meres et renouvellements)
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